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附录一：实习报告撰写格式要求

1. 封面—指定样稿

2. 纸张—A4纸
3. 标题：字体—黑体；大小—小三~小四 
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5. 左右页边距：2厘米
6. 实习总结和学术心得分别不得少于2000字

附录二:法学毕业实习教学大纲


	

	实习名称
毕业实习

英文名称
graduate practice

适用专业
法学

开课学期
第4学期

学时或周
12周
学    分
一、实习的目的、任务及基本要求
    毕业实习隶属于实践教学环节，是法学专业本科全程培养计划不可分割的组成部分。毕业实习的主要目的是将学生置于真实的社会环境，观察和从事法律职业活动，从而培养学生独立分析问题、表达问题和解决问题的能力，以及社会责任感、法律职业道德，以及法律职业认同感。毕业实习的总体要求是学以致用，将自己的理论知识同业务实践相结合，并在实习中发展其社会适应与交际能力，同时也为毕业论文设计或写作提供实践素材。

二、实习内容
为了保证实习的质量，培养学生法律实践能力，针对不同实习单位，制定相应的实习内容与要求：

 （一）检察院系统实习的内容与要求

   1．熟悉与适应阶段

 （1）熟悉并了解人民检察院所在的社会环境；

 （2）与人民检察院实习指导人员进行接触与沟通；

 （3）学习人民检察院内部各种规章制度和纪律要求；

 （4）与人民检察院实习指导人员商议，确定实习工作岗位；

 （5）在完成（1）-（4）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民检察院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

   2．实习阶段

  （1）了解人民检察院各科室的工作程序，尤其是所在科室的工作程序；

  （2）参与人民检察院对案件调查取证工作

  （3）旁听2-3件公诉案件的审理过程；

  （4）参与人民检察院有关业务庭制作证据目录、归纳案件要点；

  （5）收集有关资料，协助人民检察院对有关案件的讨论；

  （6）学习制作人民检察院法律文书；

  （7）在人民检察院实习指导人员的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；

  （8）参与人民检察院实习指导人员指定的其他业务活动；

  （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民检察院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  3．总结阶段

 （1）在实习指导老师和人民检察院实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民检察院实习指导人员出具学生实习考核意见；

 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

（二）法院系统实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段

 （1）熟悉并了解人民法院所在的社会的环境；

 （2）与人民法院实习指导人员进行接触与沟通；

 （3）学习人民法院内部各种规章制度和纪律要求；

 （4）由人民法院实习指导人员确定实习工作岗位；

 （5）在完成（1）-（4）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民法院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  2．实习阶段

 （1）了解人民法院各业务庭的工作程序，尤其是所在业务庭的工作程序；

 （2）旁听2-3件案件的审理过程；

 （3）参与人民法院有关业务庭开展的案件调查取证工作；

 （4）参与人民法院有关业务庭主持的证据交换、质证、整理案件的争点；

 （5）收集有关资料，参与人民法院对有关案件的讨论；

 （6）参与人民法院开展已决案件的执行工作；

 （7）学习制作人民法院法律文书；

 （8）在人民法院实习指导人员的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；

 （9）参与人民法院实习指导人员指定的其他业务活动；

 （10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民法院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

   3．总结阶段

  （1）在实习指导老师和人民法院实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民法院实习指导人民出具学生实习考核意见；

  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

（三）公安系统实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段

 （1）熟悉并了解所在公安局的社会环境；

 （2）了解公安局的工作范围和工作程序；

 （3）与公安局实习指导干警进行接触和沟通；

 （4）学习公安局内部各种规章制度和纪律要求；

 （5）与公安局实习指导人员商议，确定实习工作岗位；

 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导干警积极配合，并应做相应的实习记录。

  2．实习阶段

 （1）了解公安局办案程序，尤其是所在科室（派出所）办案程序；

 （2）协助公安局干警接待当事人；

 （3）协助公安局干警开展案件的调查取证与侦察工作；

 （4）收集资料，协助公安局干警开展对案件的研究与侦破工作；

 （5）协助公安局干警提出案件处理意见；

 （6）协助公安局干警办理案件立案、移交人民检察院等工作；

 （7）在公安局实习指导人员的指导下，办理公安行政事务性工作；

 （8）在公安局实习指导人员的指导下，学习制作公安行政执法文书；

 （9）参与公安局实习指导人员指定的其他业务活动；

 （10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和公安局实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  3．总结阶段

  （1）在实习指导老师和公安局实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，公安局实习指导人员出具学生实习考核意见；

 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

   （四）立法机关实习的内容与要求
    1．熟悉与适应阶段

   （1）熟悉与了解立法机关所在的环境；

   （2）了解立法机关的立法权限与工作程序；

    （3）与立法机关实习指导工作人员进行接触和沟通；

    （4）学习立法机关内部各种规章制度；

   （5）与立法机关的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；

   （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。

    2．实习阶段

   （1）了解立法机关工作程序，尤其是所在部门的工作程序；

   （2）协助并参与立法机关开展立法调研工作；

   （3）积极参与立法机关举办的法制宣传工作；

   （4）收集资料，协助立法机关开展的立法研究与起草工作；

   （5）协助组织立法机关组织的立法听证活动；

   （6）参与立法机关实习指导人员指定的其他业务活动；

   （7）在参与（1）-（6）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和立法机关实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

    3．总结阶段

  （1）在实习指导老师和立法机关实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，立法机关实习指导人员出具学生实习考核意见；

 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

（五）人民政府及其职能部门实习的内容与要求
   1．熟悉与适应阶段

 （1）熟悉与了解人民政府或职能部门的社会环境；

 （2）了解人民政府或职能部门的性质、工作范围和工作程序；

 （3）与人民政府或职能部门实习指导工作人员进行接触和沟通；

 （4）学习人民政府或职能部门内部规章制度和纪律要求；

 （5）与人民政府或职能部门的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；

 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。

   2．实习阶段

 （1）了解所在人民政府或职能部门的具体工作性质和工作程序；

 （2）协助和参与人民政府或职能部门开展的行政管理工作；

 （3）积极参与人民政府或职能部门举办的法制宣传工作；

 （4）收集资料，协助人民政府或职能部门依法处理职责范围内发生的事件；

  （5）协助人民政府或职能部门做好与人民群众的沟通工作；

（6）参与人民政府或职能部门实习指导人员指定的其他业务活动；

 （7）在参与（1）-（6）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民政府或职能部门实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  3．总结阶段

   （1）在实习指导老师和人民政府或职能部门实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

   （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民政府或职能部门实习指导人员出具学生实习考核意见；

   （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

 （六）社会团体（妇联、残联、青联、工会等）实习的内容与要求
     1．熟悉与适应阶段

    （1）熟悉与了解人民团体所在的社会环境；

    （2）了解人民团体的性质、工作范围与工作程序；

    （3）与人民团体实习指导工作人员进行接触和沟通；

    （4）学习人民团体内部规章制度及纪律要求；

    （5）与人民团体的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；

    （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。

    2．实习阶段

  （1）了解所在人民团体服务工作的范围，尤其是所在部门的具体服务工作；

 （2）协助并参与人民团体的接待工作；

 （3）积极参与人民团体举办的法制宣传工作；

 （4）积极参与人民团体开展的法律援助活动；

 （5）积极参与人民团体举办的其他社会服务活动；

 （6）积极参与人民团体举行的社会调查活动；

 （7）协助处理人民团体工作范围内所发生的事件；

 （8）参与人民团体实习指导人员指定的其他业务活动；

 （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民团体实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  3．总结阶段

 （1）在实习指导老师和人民团体实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民团体实习指导人员出具学生实习考核意见；

  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

 （七）律师事务所实习的内容与要求
    1．熟悉与适应阶段：

   （1）熟悉与律师业务相关的法律法规及律师执业纪律；

   （2）熟悉与了解律师事务所所在的社会环境；

   （3）了解律师事务所的执业范围与工作程序；

   （4）与律师事务所实习指导律师进行接触与沟通；

  （5）学习律师事务所内部各项规章制度；

  （6）与实习指导律师商议，确定实习工作岗位；

  （7）在完成（1）-（6）项工作过程中，实习学生应与实习指导老师和实习指导律师积极配合，并应做好相应的实习记录。

   2．实习阶段

 （1）了解所在部门的办案程序、规则，虚心接受指导律师及其他律师的指导；

 （2）协助律师接待当事人，并在指导律师的同意下向当事人提供必要的法律咨询

（3）协助律师开展案件的调查取取证工作；

 （4）收集与案件有关的资料，协助律师开展对案件的研究；

 （5）协助律师撰写案件代理意见或辩护意见；

（6）协助律师办理案件立案、出庭等工作，并旁听有关案件的审理过程；

（7）在实习指导律师的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；

（8）协助律师参与非诉业务活动；

（9）参与实习指导律师指定的业务学习及其他业务活动；

（10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应与实习指导老师与实习指导律师积极配合。并应做好相应的实习记录。

 3．总结阶段：

 （1）在实习指导老师和实习指导律师的指导下，撰写实习报告；

 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导律师出具学生实习考核意见，并加盖律师事务所公章；

 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

（八）非政府组织（NGO）实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段

  （1）熟悉与了解非政府组织所在的社会环境；

   （2）了解非政府组织的性质、工作范围与工作程序；

  （3）与非政府组织实习指导工作人员进行接触和沟通；

  （4）学习非政府组织的内部管理规章制度；

  （5）与非政府组织的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；

  （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。

   2．实习阶段

   （1）了解非政府组织开展的社会服务活动；

   （2）协助并参与非政府组织的接待工作；

   （3）积极参与非政府组织举办的法制宣传工作；

   （4）积极参与非政府组织开展的法律援助活动；

   （5）积极参与非政府组织举办的其他社会公益活动；

   （6）积极参与非政府组织举行的社会调查活动；

   （7）协助处理非政府组织工作范围内所发生的事件；

   （8）参与非政府组织实习指导人员指定的其他业务活动；

   （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和非政府组织实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。

  3．总结阶段

  （1）在实习指导老师和非政府组织实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，非政府组织实习指导人员出具学生实习考核意见；

  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

  （九）企业实习的内容与要求
   1．熟悉与适应阶段

 （1）熟悉与了解企业所在的社会环境；

 （2）了解企业的性质、经营范围与经营方式；

 （3）与企业实习指导工作人员进行接触和沟通；

 （4）学习企业经营管理规章制度；

 （5）与企业的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；

 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和企业实习指导工作人员积极配合，并应做详细的实习记录。

  2．实习阶段

  （1）了解所在部门的具体工作；

  （2）协助并参与企业的生产经营活动；

  （3）在企业内部开展法制宣传工作；

  （4）收集资料，研究企业生产经营过程中面临的法律问题，并提出解决办法；

  （5）协助解决企业在生产经营过程中出现的法律纠纷；

  （6）协助制定并完善企业生产经营所需的规章制度；

  （7）参与企业实习指导人员指定的其他业务活动；

  （8）在参与（1）-（7）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和企业实习指导人员积极配合，并应做详细的实习记录。

  3．总结阶段

 （1）在实习指导老师和企业实习指导人员的指导下，撰写实习报告；

 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，企业实习指导人员出具学生实习考核意见；

 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。

三、时间安排
时间安排在第4学期开始的12周

四、实习场所
检察院、法院、公安系统、立法机关、人民政府及其职能部门、社会团体、律师事务所、非政府组织、企业

六、实习成果要求
实习结束后，学生应按要求撰写实习报告，实习指导教师根据毕业实习鉴定表和具体表现以及实习报告进行成绩评定。

七、考核方式与评分办法
   1．考核标准

学生遵守实习纪律基本情况（20％）、实习单位的考核意见（40％）、实习报告（40%）

   2．实习成绩按等级制记，分优、良、中、及格、不及格。90-100分为优；80-89分为良；70-79分为中；60-69分为及格；60分以下为不及格。


第1章 法学毕业实习教学大纲


	

	实习名称
毕业实习
英文名称
graduate practice
适用专业
法学
开课学期
第4学期
学时或周
12周
学    分
一、实习的目的、任务及基本要求
    毕业实习隶属于实践教学环节，是法学专业本科全程培养计划不可分割的组成部分。毕业实习的主要目的是将学生置于真实的社会环境，观察和从事法律职业活动，从而培养学生独立分析问题、表达问题和解决问题的能力，以及社会责任感、法律职业道德，以及法律职业认同感。毕业实习的总体要求是学以致用，将自己的理论知识同业务实践相结合，并在实习中发展其社会适应与交际能力，同时也为毕业论文设计或写作提供实践素材。
二、实习内容
为了保证实习的质量，培养学生法律实践能力，针对不同实习单位，制定相应的实习内容与要求：
 （一）检察院系统实习的内容与要求
   1．熟悉与适应阶段
 （1）熟悉并了解人民检察院所在的社会环境；
 （2）与人民检察院实习指导人员进行接触与沟通；
 （3）学习人民检察院内部各种规章制度和纪律要求；
 （4）与人民检察院实习指导人员商议，确定实习工作岗位；
 （5）在完成（1）-（4）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民检察院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
   2．实习阶段
  （1）了解人民检察院各科室的工作程序，尤其是所在科室的工作程序；
  （2）参与人民检察院对案件调查取证工作
  （3）旁听2-3件公诉案件的审理过程；
  （4）参与人民检察院有关业务庭制作证据目录、归纳案件要点；
  （5）收集有关资料，协助人民检察院对有关案件的讨论；
  （6）学习制作人民检察院法律文书；
  （7）在人民检察院实习指导人员的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；
  （8）参与人民检察院实习指导人员指定的其他业务活动；
  （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民检察院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  3．总结阶段
 （1）在实习指导老师和人民检察院实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民检察院实习指导人员出具学生实习考核意见；
 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
（二）法院系统实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段
 （1）熟悉并了解人民法院所在的社会的环境；
 （2）与人民法院实习指导人员进行接触与沟通；
 （3）学习人民法院内部各种规章制度和纪律要求；
 （4）由人民法院实习指导人员确定实习工作岗位；
 （5）在完成（1）-（4）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民法院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  2．实习阶段
 （1）了解人民法院各业务庭的工作程序，尤其是所在业务庭的工作程序；
 （2）旁听2-3件案件的审理过程；
 （3）参与人民法院有关业务庭开展的案件调查取证工作；
 （4）参与人民法院有关业务庭主持的证据交换、质证、整理案件的争点；
 （5）收集有关资料，参与人民法院对有关案件的讨论；
 （6）参与人民法院开展已决案件的执行工作；
 （7）学习制作人民法院法律文书；
 （8）在人民法院实习指导人员的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；
 （9）参与人民法院实习指导人员指定的其他业务活动；
 （10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民法院实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
   3．总结阶段
  （1）在实习指导老师和人民法院实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民法院实习指导人民出具学生实习考核意见；
  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
（三）公安系统实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段
 （1）熟悉并了解所在公安局的社会环境；
 （2）了解公安局的工作范围和工作程序；
 （3）与公安局实习指导干警进行接触和沟通；
 （4）学习公安局内部各种规章制度和纪律要求；
 （5）与公安局实习指导人员商议，确定实习工作岗位；
 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导干警积极配合，并应做相应的实习记录。
  2．实习阶段
 （1）了解公安局办案程序，尤其是所在科室（派出所）办案程序；
 （2）协助公安局干警接待当事人；
 （3）协助公安局干警开展案件的调查取证与侦察工作；
 （4）收集资料，协助公安局干警开展对案件的研究与侦破工作；
 （5）协助公安局干警提出案件处理意见；
 （6）协助公安局干警办理案件立案、移交人民检察院等工作；
 （7）在公安局实习指导人员的指导下，办理公安行政事务性工作；
 （8）在公安局实习指导人员的指导下，学习制作公安行政执法文书；
 （9）参与公安局实习指导人员指定的其他业务活动；
 （10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和公安局实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  3．总结阶段
  （1）在实习指导老师和公安局实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，公安局实习指导人员出具学生实习考核意见；
 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
   （四）立法机关实习的内容与要求
    1．熟悉与适应阶段
   （1）熟悉与了解立法机关所在的环境；
   （2）了解立法机关的立法权限与工作程序；
    （3）与立法机关实习指导工作人员进行接触和沟通；
    （4）学习立法机关内部各种规章制度；
   （5）与立法机关的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；
   （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。
    2．实习阶段
   （1）了解立法机关工作程序，尤其是所在部门的工作程序；
   （2）协助并参与立法机关开展立法调研工作；
   （3）积极参与立法机关举办的法制宣传工作；
   （4）收集资料，协助立法机关开展的立法研究与起草工作；
   （5）协助组织立法机关组织的立法听证活动；
   （6）参与立法机关实习指导人员指定的其他业务活动；
   （7）在参与（1）-（6）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和立法机关实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
    3．总结阶段
  （1）在实习指导老师和立法机关实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，立法机关实习指导人员出具学生实习考核意见；
 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
（五）人民政府及其职能部门实习的内容与要求
   1．熟悉与适应阶段
 （1）熟悉与了解人民政府或职能部门的社会环境；
 （2）了解人民政府或职能部门的性质、工作范围和工作程序；
 （3）与人民政府或职能部门实习指导工作人员进行接触和沟通；
 （4）学习人民政府或职能部门内部规章制度和纪律要求；
 （5）与人民政府或职能部门的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；
 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。
   2．实习阶段
 （1）了解所在人民政府或职能部门的具体工作性质和工作程序；
 （2）协助和参与人民政府或职能部门开展的行政管理工作；
 （3）积极参与人民政府或职能部门举办的法制宣传工作；
 （4）收集资料，协助人民政府或职能部门依法处理职责范围内发生的事件；
  （5）协助人民政府或职能部门做好与人民群众的沟通工作；
（6）参与人民政府或职能部门实习指导人员指定的其他业务活动；
 （7）在参与（1）-（6）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民政府或职能部门实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  3．总结阶段
   （1）在实习指导老师和人民政府或职能部门实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
   （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民政府或职能部门实习指导人员出具学生实习考核意见；
   （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
 （六）社会团体（妇联、残联、青联、工会等）实习的内容与要求
     1．熟悉与适应阶段
    （1）熟悉与了解人民团体所在的社会环境；
    （2）了解人民团体的性质、工作范围与工作程序；
    （3）与人民团体实习指导工作人员进行接触和沟通；
    （4）学习人民团体内部规章制度及纪律要求；
    （5）与人民团体的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；
    （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。
    2．实习阶段
  （1）了解所在人民团体服务工作的范围，尤其是所在部门的具体服务工作；
 （2）协助并参与人民团体的接待工作；
 （3）积极参与人民团体举办的法制宣传工作；
 （4）积极参与人民团体开展的法律援助活动；
 （5）积极参与人民团体举办的其他社会服务活动；
 （6）积极参与人民团体举行的社会调查活动；
 （7）协助处理人民团体工作范围内所发生的事件；
 （8）参与人民团体实习指导人员指定的其他业务活动；
 （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和人民团体实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  3．总结阶段
 （1）在实习指导老师和人民团体实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，人民团体实习指导人员出具学生实习考核意见；
  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
 （七）律师事务所实习的内容与要求
    1．熟悉与适应阶段：
   （1）熟悉与律师业务相关的法律法规及律师执业纪律；
   （2）熟悉与了解律师事务所所在的社会环境；
   （3）了解律师事务所的执业范围与工作程序；
   （4）与律师事务所实习指导律师进行接触与沟通；
  （5）学习律师事务所内部各项规章制度；
  （6）与实习指导律师商议，确定实习工作岗位；
  （7）在完成（1）-（6）项工作过程中，实习学生应与实习指导老师和实习指导律师积极配合，并应做好相应的实习记录。
   2．实习阶段
 （1）了解所在部门的办案程序、规则，虚心接受指导律师及其他律师的指导；
 （2）协助律师接待当事人，并在指导律师的同意下向当事人提供必要的法律咨询
（3）协助律师开展案件的调查取取证工作；
 （4）收集与案件有关的资料，协助律师开展对案件的研究；
 （5）协助律师撰写案件代理意见或辩护意见；
（6）协助律师办理案件立案、出庭等工作，并旁听有关案件的审理过程；
（7）在实习指导律师的指导下，学习案件卷宗的整理与归档工作；
（8）协助律师参与非诉业务活动；
（9）参与实习指导律师指定的业务学习及其他业务活动；
（10）在参与（1）-（9）项工作过程中，实习学生应与实习指导老师与实习指导律师积极配合。并应做好相应的实习记录。
 3．总结阶段：
 （1）在实习指导老师和实习指导律师的指导下，撰写实习报告；
 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导律师出具学生实习考核意见，并加盖律师事务所公章；
 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
（八）非政府组织（NGO）实习的内容与要求
  1．熟悉与适应阶段
  （1）熟悉与了解非政府组织所在的社会环境；
   （2）了解非政府组织的性质、工作范围与工作程序；
  （3）与非政府组织实习指导工作人员进行接触和沟通；
  （4）学习非政府组织的内部管理规章制度；
  （5）与非政府组织的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；
  （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和实习指导工作人员积极配合，并应做相应的实习记录。
   2．实习阶段
   （1）了解非政府组织开展的社会服务活动；
   （2）协助并参与非政府组织的接待工作；
   （3）积极参与非政府组织举办的法制宣传工作；
   （4）积极参与非政府组织开展的法律援助活动；
   （5）积极参与非政府组织举办的其他社会公益活动；
   （6）积极参与非政府组织举行的社会调查活动；
   （7）协助处理非政府组织工作范围内所发生的事件；
   （8）参与非政府组织实习指导人员指定的其他业务活动；
   （9）在参与（1）-（8）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和非政府组织实习指导人员积极配合，并应做相应的实习记录。
  3．总结阶段
  （1）在实习指导老师和非政府组织实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
  （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，非政府组织实习指导人员出具学生实习考核意见；
  （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
  （九）企业实习的内容与要求
   1．熟悉与适应阶段
 （1）熟悉与了解企业所在的社会环境；
 （2）了解企业的性质、经营范围与经营方式；
 （3）与企业实习指导工作人员进行接触和沟通；
 （4）学习企业经营管理规章制度；
 （5）与企业的实习指导工作人员商议，确定实习工作岗位；
 （6）在完成（1）-（5）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和企业实习指导工作人员积极配合，并应做详细的实习记录。
  2．实习阶段
  （1）了解所在部门的具体工作；
  （2）协助并参与企业的生产经营活动；
  （3）在企业内部开展法制宣传工作；
  （4）收集资料，研究企业生产经营过程中面临的法律问题，并提出解决办法；
  （5）协助解决企业在生产经营过程中出现的法律纠纷；
  （6）协助制定并完善企业生产经营所需的规章制度；
  （7）参与企业实习指导人员指定的其他业务活动；
  （8）在参与（1）-（7）项工作过程中，实习学生应该与实习指导老师和企业实习指导人员积极配合，并应做详细的实习记录。
  3．总结阶段
 （1）在实习指导老师和企业实习指导人员的指导下，撰写实习报告；
 （2）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，企业实习指导人员出具学生实习考核意见；
 （3）根据实习学生的综合表现、实习记录，以及所撰写的实习报告，实习指导老师出具学生实习考核意见。
三、时间安排
时间安排在第4学期开始的12周
四、实习场所
检察院、法院、公安系统、立法机关、人民政府及其职能部门、社会团体、律师事务所、非政府组织、企业
六、实习成果要求
实习结束后，学生应按要求撰写实习报告，实习指导教师根据毕业实习鉴定表和具体表现以及实习报告进行成绩评定。
七、考核方式与评分办法
   1．考核标准
学生遵守实习纪律基本情况（20％）、实习单位的考核意见（40％）、实习报告（40%）
   2．实习成绩按等级制记，分优、良、中、及格、不及格。90-100分为优；80-89分为良；70-79分为中；60-69分为及格；60分以下为不及格。
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